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Allmanna handlingar

Enligt tryckfrihetsforordningen har var och en ratt att ta del av kommunens allménna
handlingar. Ritten att ta del av handlingarna sker utan kostnad genom besék hos den myndighet
som forvarar handlingen. Den som vill har dven ratt att, mot faststilld taxa, fa kopia av begird
handling.

Huvudregeln ar att allmdnna handlingar ska lamnas ut i pappersform. Allmdnna handlingar far
utldmnas per e-post eller i annan elektronisk form om myndigheten bedémer att det ar lampligt
i det enskilda fallet.

Bastads kommuns avgifter for kopior av allménna handlingar har till stor del sin grund i
bestammelserna i avgiftsforordningen (SFS 1991:191). Avgifterna har beraknats med
utgangspunkt i en genomsnittlig sjalvkostnad for att framstélla och expediera kopior.

Avgiften tillampas for kommunstyrelsen och samtliga av Bdstads kommuns ndmnder.
Avgift tas ut per sida, vilket avser kopiesida.
§ 1 Avgift for kopiering av allmédnna handlingar

1-9 sidor: Gratis.
10 och fler sidor: 2 kronor per sida.
A3: 4 kronor per sida.

§ 2 Avgifter for elektronisk kopia av allmanna handlingar

Elektroniskt lagrade dokument som skickas via e-post: Gratis.
Inskanning av 1-10 sidor: Gratis.
Inskanning av 11 och fler sidor: 2 kronor per sida.

§ 3 Avgift for forsandelse

Mindre dn 20 gram: Gratis

Mer dn 20 gram: Portokostnad
Postforskott, bud etcetera: Faktisk kostnad.
E-post: Gratis.



BASTADS
KOMMUN
Forfattningssamling

Antagen av kommunfullmaktige 2021-05-19 § 88

Diarienummer: KS 000247/2021 -900

Giltighetstid:

Relaterade styrdokument: Taxa for kopiering och utskrifter av allmanna handlingar
Dokumentédgare: Kommunkansliet

Tillampningsanvisning
ar till avgift for kopior
och utskrift av
allmanna handlingar



Allmant allmanna handlingar

Utldmnande av kopia, avskrift m.m. av allmdnna handlingar regleras med st6d av olika
forfattningar.

Utgangspunkten ar att:
e Allmanheten har ratt att fa ta del av allmin handling i myndighetens lokaler utan avgift.

e Den som sa onskar har ratt att pd begéran fa en kopia eller utskrift av allmdn handling mot
erldggande av avgift.

e Mpyndigheten ar inte skyldig att lamna ut en kopia av allman handling annat an i
pappersform om det inte foljer av lag.

Det finns vissa begransningar i myndighetens skyldighet att lamna ut kopia av en allmén
handling. Om det 4r en karta, ritning eller bild som begirs ut och det ar svart att kopiera den,
kan myndigheten vilja att enbart lata den sokande ta del av materialet pa stillet. Den andra
begransningen ar utlimnande av kopia av allman handling i elektronisk form. Myndigheten ar
inte skyldig att lamna ut kopia av allman handling i elektronisk form om det inte foljer av lag
men kan, om det beddms ldmpligt, lamna ut handlingar i elektronisk form som en servicedtgard,
givet att bestimmelser om sekretess och dataskyddsférordningen foljs.

Det finns ocksa situationer da en handling som begérts ut inte ar att anse som offentlig -
exempelvis om den innehaller sekretessbelagda uppgifter. En sekretessprovning maste darfor
alltid goras innan den begiarda handlingen ldmnas ut.

Kommentar till avgifter for kopior av allmanna handlingar
§ 1 Avgift for kopiering av allmdnna handlingar

Huvudregeln ar att, pa begiran, lamna ut en papperskopia av en allmén handling. Avgiften for
detta dr beroende av antalet sidor och portokostnader enligt vad som anges under paragraferna
1 och 3 i Taxa for kopiering och utskrift av allmdnna handlingar.

§ 2 Avgifter for elektronisk kopia av allmanna handlingar

Bastads kommun ar inte skyldiga att lamna ut kopia av en allman handling i ndgon annan form
dn pa papper. Nagon skyldighet att lamna ut en handling i elektronisk form finns siledes inte om
det inte sarskilt framgar av lag. Detta giller savil om handlingen dr inskannad eller lagrad pa en
fil. Daremot maste allmanheten ges mojlighet att hos myndigheten elektroniskt l4sa den begarda
handlingen.

[ vissa fall kan det vara enklare och lampligare att skicka den allmadnna handlingen i elektronisk
form. Det ar tillatet att skicka allminna handlingar elektroniskt i de fall myndigheten anser att
det ar lampligt.

Avgift ska tas ut for inskanning av handlingar om en bestillning omfattar tio sidor eller mer.
Dokument som redan finns digitalt lagrade och som myndigheten viljer att skicka med e-post ar
gratis.



§ 3 Avgift for forsandelse

Nar avgift tas ut ska Bastads kommun samtidigt ta ut ersittning fér portokostnad om
forsandelsen vager mer dn 20 gram och for eventuell postforskottsavgift eller annan sarskild
kostnad for att med post, bud eller liknande férmedling sidnda den begarda handlingen eller
kopian till mottagaren. For bestimmande av sadan avgift géller sjalvkostnadsprincipen.

Allmant

Undantag fran avgiftsreglerna vid misstanke om missbruk

For att slippa betala for kopiorna kan det hianda att ndgon person i stillet for att direkt gora en
storre bestillning aterkommer med smabestillningar, d.v.s. bestéllning av farre dn tio sidor i
taget. Om myndigheten misstanker att nagon systematiskt gér smabestéllningar for att slippa
erlagga avgift, har myndigheten ratt att géra en tjansteanteckning om antalet 6verlamnade
kopior. Denna anteckning kan sedan anvdandas som underlag for att besluta om tillimpning av
undantagsregeln. Det innebar att 2 kronor tas ut redan fran och med den forsta sidan.

Avsteg fran avgiftstaxa

Om det finns sarskilda skil far myndigheterna gora avsteg fran avgiftsbeloppen. I situationer
som t.ex. omfattande bestallningar skulle en strikt tillimpning av avgifterna kunna leda till ett
kraftigt 6veruttag av avgifter. I en sddan situation far myndigheten sjilv faststilla avgiften.

Ratt att ta ut avgift innan utlamnande av kopior

Myndigheterna har ratt att besluta om att avgiften ska betalas helt eller delvis innan kopian
lamnas ut. Vid dessa tillfillen ska myndigheten informera den s6kande om avgiften och efter
erhallen betalning sker kopiering av handlingarna enligt begaran. Begiaran om
forskottsbetalning ar ett undantag och ska endast beslutas nar myndigheten finner att det
foreligger sarskilda skal. Exempel pa sadrskilda skl ar omfattande begiran eller om sékande
tidigare begart kopior men ej betalat avgift.

Mervardesskatt

Mervardesskatt ska inte debiteras. Betalning ska ske genom kontant betalning, betalning mot
faktura eller betalning mot postforskott.
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