Arbetsordning
for Bastadhem AB 2021

Denna arbetsordning, som upprattats av styrelsen i Bastadhem AB, har antagits
2020-10-14.

Arbetsordningen utgor ett komplement till aktiebolagslagens och kommunallagens
bestammelser, bolagsordningen och av bolagsstamman utfardade &gardirektiv. En
oversyn av arbetsordningen skall ske arligen, och antas pa nytt vid styrelsens sista
ordinarie sammantrade for respektive kalenderar, eller nar styrelsen finner 6versynen
pakallad.

Arbetsordningen skall delges varje styrelseledamot och suppleant, bolagets VD samt
revisor och lekmannarevisorer.

Ars-program 2021

Styrelsemodtena beréknas vara ca 3-5 timmar/tillfalle

Tisdag 16 mars kl. 13.30 — Styrelsemote
Arsbokslut
Tertialredovisning 1

Tisdag 20 april kl. 13.00 — 13:30 Arsstamma
kl. 13.30 — Styrelsemote
Tisdag 18 maj kl. 13.30 - Styrelsemote
Tisdag 15 juni kl. 13.30 - Styrelsemote
Strategi- och handlingsplan
Internkontroll

Tertialredovisning |

Tisdag 21 september  kl. 13.30 - Styrelsemote
Tertialredovisning 11
Nyckeltalsjamforelser 2020
Riksgenomsnitt — Bastadhem

Tisdag19 oktober kl. 13.30 — Styrelsemote
Finanspolicy
Policys
Antagande av arbetsordning med
ars-program for 2022

Tisdag 14 december  kl. 13.30 — Styrelsemote
Antagande av budget for 2022



Styrelsens sammantraden:

Vid forsta ordinarie arsstamma, aret efter valar, skall styrelsen halla
konstituerande sammantrade. Darvid skall féljande &renden férekomma:

Utseende av firmatecknare.

Antal och datum for styrelsesammantraden intill ndsta ordinarie bolagsstamma.

Vid ordinarie styrelsemoéten skall féljande arenden behandlas:
Genomgang och godkannande av féregaende motesprotokoll
Val av protokollsjusterare

VD rapport avseende

. Pagaende/planerade nybyggnationer
. Pagaende underhallsarbeten och projekt
. Ovriga aktuella fragor

Finansrapporten och resultatet redovisas per tertial.

Fore 16 mars skall darutover féljande behandlas:

. Godkannande av arsredovisning
o Forslag till vinstdisposition
o Genomgang av revisionsrapport

Styrelsens ordférande skall senast fem dagar fére styrelsesammantradet
kalla samtliga styrelseledamoter. Kannedomsexemplar, med samtliga
handlingar, skall samtidigt sdndas ut till suppleanter. Ledamot som &r
forhindrad narvara skall sjalv kalla suppleant.

Styrelsens ordférande ansvarar for att det vid varje styrelsesammantrade
fors protokoll. Av protokollet skall framga:

o Fattade beslut (med reservationer)

o Underlag som kan antas ha varit av betydelse for beslutet

Protokollet skall undertecknas av protokollféraren och justeras snarast mojligt efter
upprattandet av ordféranden och justeringsman som utsetts vid sammantradet.

Protokollet utsandes till samtliga ledamoter och suppleanter genom mejl da det ar
justerat. Protokollet skall tillstallas kommunstyrelsen for kdnnedom.

Ordfoérande vid styrelsesammantraden ar ordféranden eller vid forfall for
denne, vice ordféranden eller annan ledamot som ordféranden eller vice
ordféranden utser.

Styrelsesuppleant ager ratt att narvara vid sammantrade och uppbar da
timersattning som ordinarie ledamot.

Narvaro av suppleant skall antecknas i protokollet samt nér denne tratt i
ordinarie styrelseledamots stalle.

Kommunstyrelsens ordférande och kommundirektéren i Bastads
kommun har stdende inbjudan att narvara pa styrelsemétena enligt Ars-
program. Till styrelsemdtet i juni skickas sarskild inbjudan.



Styrelsens uppgift:

Styrelsen svarar for bolagets organisation och forvaltning av bolagets
angelagenheter. Styrelsen skall se till att bolagets organisation ar utformad sa att
bokforingen, medelsforvaltningen och bolagets ekonomiska forhallanden i Gvrigt
kontrolleras pé ett betryggande sétt.

Styrelsen skall besluta om

Faststéallande av budget

Faststallande av policys

Faststallande av hyror

Stoérre investeringar

Storre leveransavtal

Storre upphandlingar

Upphandlingsregler

Fastighetsforvarv

Fastighetsforsaljningar

1. Rattsliga atgarder i handelse av tvist vari Bastadhem AB
utgor part

12. Principer for likviditetsbehandling (bl.a. riskbedémning)

13. Ovriga policyfragor
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Ordférandens roll:

Ordféranden ansvarar for att styrelsen sammantrader nar sa erfordras samt att
bestyrka sammantradesprotokollen. Ordféranden skall darutdver halla en kontinuerlig
god kannedom om Bastadhems forhallanden och samrada med verkstallande
direktoren i for Bastadhem viktiga arenden. Vidare skall styrelsens ordforande,
godkanna dagordning, kalla till, och vara ordférande pa styrelsemotena.

Det ankommer aven pa styrelsens ordférande att se till att handlaggningen av
styrelsedrenden inte sker i strid med bestdmmelserna i Aktiebolagslagen,
Kommunallagen, Bolagsordningen samt av dgaren antagna Agardirektiv. Ordférande
ska vidare tillse att styrelsen i sin handlaggning beaktar Lag om allmannyttiga
bostadsaktiebolag av 2011 sa att bolaget bedriver sin verksamhet enligt
affarsmassiga principer.



Verkstéallande direktérens uppgifter

1.

10.

VD handhar Bastadhem AB:s I6pande forvaltning. Hari ingar:

att leda Bastadhem AB:s verksamhet

att verkstalla styrelsens beslut

att faststélla personalorganisationen inom tilldelad budget

att inga for den lopande driften erforderliga avtal

att placera Bastadhems likvida medel inom ramen for av styrelsen
fastlagda principer.

att fullgora Bastadhems forhandlings- och informationsskyldighet enligt
MBL

att avskriva fordringsbelopp ej dverstigande 50.000 kronor

att forsalja utrangerade tillgangar,

att besluta om tjanstledighet, semester, reseersattningar och
externutbildning

att i ovrigt vidtaga de atgarder och fatta de beslut som erfordras for den
I6pande verksamhetens behoriga gang.

VD skall fatta beslut i férvaltningsfraga som annars ankommer pa
styrelsen om styrelsens beslut ej kan avvaktas utan sarskild olagenhet
for Bastadhem. Om det ar mojligt skall beslut féregas av samrad med
styrelsens ordférande. Styrelsen skall s& snart som mojligt underrattas
om atgarden.

VD skall sorja for att Bastadhems bokforing fullgors i 6verensstammelse
med lag och att medelsférvaltningen skots pa ett betryggande satt.

VD skall omedelbart underrétta styrelsens ordférande nar anledning
forekommer att styrelsen tar stéllning till viss uppkommen fraga.

VD skall efterkomma och verkstalla styrelsens beslut om dessa
tillkommit i behoérig ordning.

VD skall fortiopande informera styrelsen om Bastadhems forhallanden.

VD skall i samrad med styrelsens ordforande och viceordférande bereda
styrelsearenden och féredraga dessa vid styrelsens sammantraden.

VD skall senast den 15 mars avge forslag till arsredovisning for fore-
gaende ar.

VD skall till styrelsens decemberméte avge forslag till arsbudget
for nastkommande ar.

VD skall utéva erforderlig kontroll och tillsyn 6ver Bastadhems 6vriga
befattningshavare.



